El egresado del programa Técnico Laboral en Auxiliar Financiero y Contable estara en la
capacidad de: -

-Controlar recursos monetarios de acuerdo con procedimiento técnico y tipo de recaudo financiero.
-Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica y normativa contable.

-Procesar el recaudo de caja de acuerdo con normativa y manual técnico.

-Planear tributacion segun procedimiento técnico y normativa fiscal.

-Calcular costos de operacion de acuerdo con métodos.

-Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento técnico.

-Organizar archivos de Gestion de acuerdo con normativa. -Generar ndémina de acuerdo con
normativa.



Duracion: 4 periodos

Créditos: 1170 horas
Modalidad: presencial

Transformamos nuestra oferta
académica

Programa Técnico laboral de 4 periodos de duracion, con 1.170 horas académicas. El programa de
formacion del Técnico Laboral en Auxiliar Financiero y Contable tiene como objetivo formar personal
para el desempefio competente en las empresas relacionadas con las funciones de:

e Mediry reconocer los recursos financieros de acuerdo con la normativa vigente.

e Elaborary seleccionar informacién de los procesos de liquidacidn tributaria segun procedimientos y
normativa fiscal vigente.

e Identificar los costos de operaciones de acuerdo con métodos vigentes de la entidad u organizacién.

e Registrar informacion de procesos contables y financieros usando sistemas manuales y/o electrénicos de
acuerdo con politicas organizacionales u institucionales vigentes.

® Apoyar la elaboracidon de informes y reportes del drea de acuerdo con procedimientos y politicas
organizacionales u institucionales vigentes.

e Organizary archivar documentos del area de contabilidad y finanzas de acuerdo con normativa vigente.

e Atender clientes del drea de acuerdo con normas técnicas y politicas institucionales vigentes.



| periodo Participacion Ciudadana Etica
Empresarial Informatica Matematicas Principios de
Contabilidad Legislacion Comercial

Il periodo Técnicas de Estudio Inglés |
Contabilidad | Fundamentos de Finanzas Nomina

lll periodo Manejo Avanzado de hojas de calculo

Costos y Presupuestos Analisis Financiero
Procedimiento Tributario

IV periodo Practica Formativa



Al finalizar el programa académico el estudiante estara en capacidad de:

® _Norma: 210303031 Controlar recursos monetarios de acuerdo con procedimiento técnico y tipo de
recaudo financiero.

-Norma: 210303037 Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica y normativa contable.
-Norma: 210303029 Planear tributacion segun procedimiento técnico y normativa fiscal.

-Norma: 210303025 Calcular costos de operacion de acuerdo con métodos.

-Norma: 210601027 Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento técnico.
-Norma: 210301098 Procesar el recaudo de caja de acuerdo con normativa y manual técnico.

-Norma: 210602021 Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa.

-210201050. Generar ndmina de acuerdo con normativa.



Beneficios e Descuentos y becas
e Facilidades de pago
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e 87% de empleabilidad
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Contado Tarjeta Tarjeta de Financiacion Cesantias
débito crédito con
entidades

bancarias



iGracias por su atencion!
¢cAlguna inquietud?

Contactenos
60-1-7950000

Politécnico
Internacional




