LOMADO EN

GESTION {

MODALIDAD: ONLINE
DURACION: 50 HORAS ~ DOCENTE
HORARIO: 6:30 PM A 9:30 PM Nicolas Alejondro Cruz



Aprender con nosotros las
competencias y habilidades
necesarias para apoyar a las éreas de
Gestién Humana de cualquier
compafiia. Cuando hablamos de
némina, hablomos de mucho mds que
conceptos aislados porque
trabojamos para el recurso mas
importante de las empresas, su
recurso humano.

“Politécnico
Internacional
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ADQUIRIDAS

Desarrollar las competencias y
habilidades necesarias para apoyar a
las dreas de Gestion Humana de
cualquier compafia en la que
desarrolle sus labores, demostrando
mediante la teoria y la practica las
destrezas necesarias para liquidar
nomina en cada uno de sus
conceptos, cumpliendo con la
normatividad.

www.politecnicointernacional.edu.co



CONTENIDO

1. Contrato de trabajo

Elementos

Clasificacion

Tipos de contratos
Terminacién del contrato
Indemnizaciones laborales por
despidos sin justa causa
Afiliaciones

2. Politicas empresariales

° Obligaciones y prohibiciones
Empleado - Empleador

° Periodo de Prueba

. Dotacién

3. Salario

o Remuneracién
o Clasificacién del salario
° Jornada laboral

4. Prestaciones Sociales

Cesantias

Intereses de Cesantias
Prima de Servicios
Vacaciones

www.politecnicointernacional.edu.co



CONTENIDO

5. Novedades deNdmina

° Liquidacién de horas extras y
recargos

Bonificaciones

Comisiones

Incapacidades

Ingreso y retiro de personal
Taller

6. Seguridad Social y
Parafiscales

Salud
Pensién
ARL
Caja
ICBF
Sena

7. Liquidacion de Némina 'y
Liquidaciones definitivas

Devengado (Novedades)
Deducciones

Seguridad Social y Paraofiscales
Provisiones

Taller

8. Retencidon en la fuente

. Método 1
. Método 2

www.politecnicointernacional.edu.co



POR QUE ESTUDIAR
CON NOSOTROS

CERTIFICACION E INSIGNIAS
@ VIRTUALES

NN Insignias digitales que puedes compartir
en redes para mostrar lo que aprendiste.

METODOS DE PAGO
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CONTADO  TARJETA  FINANCIACION  CESANTIAS
DEBITOY  CON ENTIDADES
CREDITO BANCARIAS

(GRACIAS POR
SU ATENCIONI
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Comunicate con nosotros

=2t 313 831 0818

WWW, polltecmcomternomonol edu.co




